
 

 

 

 

 

 

令和４年度 
「岐阜県広報」記事作成委託業務 

に関する一般競争入札 
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令和４年２月 

岐阜県広報課 



 

この入札説明書は、「令和４年度「岐阜県広報」記事作成委託業務」に係る入札執行及び契約の締結に

ついて、入札参加者及び契約締結者が留意すべき事項を定めたものであり、入札参加希望者は次の事項を

熟知のうえ、入札書を提出されるようお願いします。 

 

１ 一般競争入札に付する事項 

（１）委託業務名 

令和４年度「岐阜県広報」記事作成委託業務 

（２）委託業務の概要 

       仕様書のとおり 

（３）履行期間 

契約締結の日から令和５年３月３１日まで 

（４）履行場所 

県の指定する場所 

 

２ 入札参加者の資格に関する事項 

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項の規定に該当しない者である

こと。 

（２）入札日から起算して過去３年以内に地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４

第２項の規定に該当しない者であること。 

（３）岐阜県入札参加資格者名簿（建設工事以外）に登載されている者であること。 

（４）岐阜県から、「岐阜県製造の請負、物件の買入れその他の契約に係る入札参加資格停止措置要領」

に基づく入札参加資格停止措置を、競争入札参加資格確認申請期限日から入札の日までの期間内に

受けていないこと。 

（５）岐阜県から、「岐阜県が行う契約からの暴力団排除に関する措置要綱」に基づく入札参加資格停止

措置を、競争入札参加資格確認申請期限日から入札の日までの期間内に受けていないこと。又は同

要綱別表に掲げる措置要件に該当しないこと。 

（６）岐阜県内に、岐阜県入札参加資格者名簿（建設工事以外）に登載されている本店が所在すること。 

 

３  入札手続等に関する事項 

（１）担当部局 

〒500－8570 岐阜県岐阜市薮田南２丁目１番１号 

岐阜県広報課 県政広報係 

電話：058-272-1115 

ＦＡＸ：058-278-2506 

E-mail：c11103@pref.gifu.lg.jp 

（２）契約条項を示す場所 

    ３の（１）に同じ 

（３）競争入札参加資格の確認 

    入札参加希望者は、下記期限までに様式１「入札参加資格確認申請書」を、３の（１）まで提出

（郵送可）し、入札参加資格の確認を受ける必要があります。 

       提出期限 令和４年３月１４日（月） 午後４時（必着） 

確認の結果は、令和４年３月１８日（金）までに通知します｡ 

期限までに提出がない場合又は入札参加資格がないと認められた場合は、入札に参加することは

できません｡ 

（４）入札参加の辞退 

３の（３）で入札参加資格が認められた後に、入札参加を辞退する場合は、様式４「入札辞退届」

を入札執行日時までに３の（１）まで提出（郵送可）してください。 

（５）入札に関する質問等 

入札説明書や仕様書の内容、その他本件入札についての質問がある場合は、下記期限までに様式

５「質問書」を３の（１）まで提出（郵送・ＦＡＸ・メール可）してください。 

提出期限 令和４年３月７日（月） 午後５時（必着） 



 

質問に対する回答は、令和４年３月１１日（金）までに、競争上の地位その他正当な利害を害す

るおそれのあるものを除き、岐阜県のホームページ上にて公開します。 

 

４ 入札の日時及び場所 

（１）日時 

  令和４年３月２８日（月） 午前１０時３０分 

  （入札を郵便又は民間事業者による信書の送達に関する法律第２条第６項に規定する一般信書便

事業者若しくは同条第９項に規定する特定信書便事業者による同条第２項に規定する信書便（以

下「郵便等」という。）で行う場合は、令和４年３月２５日（金）午後５時までに３の（１）

必着のこと。） 

（２）場所  

岐阜県岐阜市薮田南２丁目１番１号 岐阜県庁３階 ３北－１会議室 

 

５ 入札保証金 

落札した場合に契約を締結しないおそれがない場合等、岐阜県会計規則（昭和３２年岐阜県規則第

１９号。以下「規則」という。）第１１４条各号のいずれかに該当するときは免除します。 

 

６ 入札方法等に関する事項 

（１）原則 

入札は、様式２「入札書」により、本人又はその代理人が行ってください。 

（２）郵便等による入札 

郵便等による入札を認める。なお、郵便等により入札書を提出する場合は、入札案件名と入札参

加者名を記載した中封筒に入札書を封かんし、表封筒に入れて郵送等すること。また、郵便による

ときは、一般書留又は簡易書留によること。 

（３）代理人による入札 

代理人により入札するときは、入札前に様式３「委任状」を提出してください。 

（４）入札書 

落札者の決定に当たっては、入札書に記載された金額（以下「入札書記載金額」といいます。）

の１００分の１０に相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端

数金額を切り捨てた金額）をもって落札価格としますので、入札者は、消費税及び地方消費税に係

る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約希望金額の１１０分の１００

に相当する金額を入札書に記載してください。 

なお、郵便等による入札を含め、入札書の日付は、入札日を記載してください。 

（５）その他 

・入札書は、インク等の消散し難いものにより記載してください。 

   ・入札書の金額は、訂正することができません。 

・入札書の記載事項（金額を除く。）を訂正する場合は、訂正印を押してください。 

   ・入札書は、封書にしてください。 

   ・一度提出した入札書は、これを書き換え、引き換え、又は撤回することができません。 

   ・使用する言語及び通貨は、日本語及び日本国通貨に限ります。 

 

７ 開札の日時及び場所 

入札後直ちに４（２）に記載する場所において行います。 

 

８ 開札方法 

開札は、入札者又はその代理人の立ち会いのもと行います。これらの者が立ち会わないときは、本

件入札事務に関係のない職員が立ち会います。 

  

９ 落札者の決定方法 

（１）原則 

規則第１１１条の規定により定めた予定価格に１１０分の１００を乗じて得た額（以下「入札書



 

比較価格」という。）の範囲内で、最低の入札書記載金額をもって入札した者を落札者とします。 

（２）くじによる決定 

落札となるべき同価の入札をした者が２人以上あるときは、くじにより落札者を決定します。 

なお、くじを引くことを辞退することはできません。仮に入札者のうち開札に立ち会わない者又

はくじを引かない者があるときは、代わりに本件入札事務に関係のない職員がくじを引きます。 

（３）再度入札 

入札書比較価格の範囲内の入札書記載金額による入札がないときは、直ちに再度の入札をするこ

とがあります。再度入札は、原則として１回のみとします。 

再度入札の参加を辞退する場合は、様式４－２「再度入札辞退届」を提出してください。ただし、

郵便等による入札を行った者がある場合は、再度入札を行いません。 

 

10 入札の無効 

  次のいずれかに該当する場合は、その入札は無効とします。 

（１）入札者が入札参加資格の確認において虚偽の申請を行ったとき。 

（２）入札者が同一事項に対し、二以上の入札をしたとき。 

（３）入札者が他人の代理人をし、又は代理人が他人の代理を兼ねたとき。 

（４）入札保証金を免除した場合を除き、その全部又は一部が納付されていないとき。 

（５）入札に関し談合等の不正行為があったとき。 

（６）入札書に記名押印がないとき。 

（７）入札書の記載事項の確認ができないとき。 

（８）入札参加資格を有しない者が入札をしたとき。 

（９）その他あらかじめ指定した事項に違反したとき。 

 

11 入札又は開札の中止による損害 

天災その他やむを得ない理由により、入札又は開札を行うことができないときは、これを中止しま

す。 

本入札は、令和４年第１回岐阜県議会定例会において、新年度予算の議決が得られなかった場合に

は、入札の執行をとりやめることがあります。 

入札又は開札の中止による損害は、入札者の負担とします。 

 

12 落札の無効 

落札者が、落札決定の通知を受けた日から原則として１週間以内に契約を締結しないときは、当該

落札は無効とします。 

 

13 その他 

（１）契約書作成の要否 

    要 

（２）契約保証金 

契約締結者が契約を履行しないおそれがない場合等、規則第１１４条各号のいずれかに該当する

ときは、免除します。 

（３）談合情報があった場合は、談合の事実の有無にかかわらず、そのすべてを公表することがあります。 

（４）談合情報どおりの開札結果となった場合は、談合の事実の有無にかかわらず、契約の締結をしない

ことがあります。なお、この場合は、原則として改めて公告をし、入札を行うものとします。 

（５）落札者及び落札者である共同企業体の構成員が、岐阜県から、「岐阜県が行う契約からの暴力団排

除に関する措置要綱」に基づく入札参加資格停止措置を、入札の日から本契約締結の日までの期間

内に受けたときは、当該落札者と契約を締結しないものとします。 

   また、契約後に同要綱に基づく入札参加資格停止措置を受けた場合は、原則、契約を解除します。 

（６）本業務にて記事制作した岐阜県広報は、県及び県が指定する者が掲載します。あらかじめご承知お

きください。県が指定する者については、令和３年度岐阜県広報掲載者一覧をご参照ください。 

 

 



 

附属資料：様式１   入札参加資格確認申請書 

様式２      入札書 

          様式３      委任状 

     様式４   入札辞退届 

     様式４－２  再度入札辞退届 

     様式５   質問書 

     別添     仕様書 

     【参考】令和３年度岐阜県広報掲載者一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式１ 

年  月  日 

 

岐阜県知事 古田 肇 様 

 

岐阜県入札参加資格者番号（       ） 

 

 

住 所 

 

 

法人名 

 

 

代表者                    印 

 

 

 

入札参加資格確認申請書 
 

 

令和４年２月２８日付けで公告のありました「令和４年度「岐阜県広報」記事作成委託業務」に関する一般

競争入札に参加したいので、申請します。 

なお、入札説明書に記載の「入札参加者の資格に関する事項」について、各号の資格を有してい

ることを誓約します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（連絡先） 

担当者氏名： 

 

電話番号： 

 

ＦＡＸ番号： 

 

メールアドレス： 

 

 

 



 

様式２ 

（    回目） 

入 札 書  

 

 

￥                         円  

（消費税抜き） 
 

案件名 令和４年度「岐阜県広報」記事作成委託業務 

 

 

 本書のとおり入札します。 

 なお、契約の金額は表記の金額に当該金額の１０％に相当する額を加算した金額とします。 

 

 

   令和  年  月  日 

 

 

                岐阜県入札参加資格者番号（       ） 

 

 

                住 所 

 

 

                                法人名 

 

 

                代表者                   印 

 

 

 

               （代理人）                  印 

 

 
 

  法人にあっては、法人名及び代表者役職氏名を 

 記入し、法人印及び代表者印を押印すること。 

ただし代理人が入札を行う場合は、代理人の氏

名を記入し、代理人使用印を押印すること。 

 

 

   岐阜県知事  古田 肇 様 



 

様式３ 

 

 

委 任 状  

 

 

                                 年   月   日 

 

 岐阜県知事  古田 肇 様 

 

 

 

                  岐阜県入札参加資格者番号（        ） 

 

 

                  住 所 

                                                                法 人 印 

 

 

         法人名 

 

 

                                代表者印 

 

 

         代表者 

 

 

 

 私は、        を代理人と定め、「令和４年度「岐阜県広報」記事作成委託業務」の 

入札に関する一切の権限を委任します。 

 

 

  

      代理人使用印              

 

 

 

 

       

     

 

法人の場合は、法人名及び代表者役職氏名を記入し、法人印及び代表者印

を押印すること。 

 

 

 



 

様式４ 

 

入札辞退届  

 

 

 

案件名：令和４年度「岐阜県広報」記事作成委託業務 

 

 

 上記につき入札を辞退します。 

  

  

 （辞退理由） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   令和  年  月  日 

 

 

                岐阜県入札参加資格者番号（       ） 

 

 

                住 所 

 

 

                                法人名 

 

 

                代表者                   印 

 

 

 

 

 

   岐阜県知事  古田 肇  様 

 

 

 

 

 

 



 

様式４－２ 

 

再度入札辞退届  

 

 

 

案件名：令和４年度「岐阜県広報」記事作成委託業務 

 

 

 

 上記につき入札を辞退します。 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   令和  年  月  日 

 

 

                岐阜県入札参加資格者番号（       ） 

 

 

                住 所 

 

 

                                法人名 

 

 

                代表者                   印 

 

 

 

               （代理人）                  印 

 

 
 
 

 

 

 

   岐阜県知事  古田 肇  様 



 

様式５  

質 問 書 
 

                                    年   月   日 

 

 

 岐阜県知事 古田 肇 様 

 

岐阜県入札参加資格者番号（       ） 

 

 

                住 所 

 

 

                                法人名 

 

 

                代表者                    

 

                   

 

 

 

 令和４年度「岐阜県広報」記事作成委託業務に係る一般競争入札への質問は下記のとおりです。 

 

記 

 

○質疑の内容 

 

 

 

 

 

 

 

（連絡先） 

担当者氏名： 

 

電話番号： 

 

ＦＡＸ番号： 

 

メールアドレス： 

 

 



 

 

【参考】令和３年度岐阜県広報掲載者一覧 

 

 ・岐阜市 

 ・中津川市 

 ・瑞浪市 

 ・羽島市 

 ・恵那市 

 ・美濃加茂市 

 ・土岐市 

 ・可児市 

 ・山県市 

 ・瑞穂市 

 ・飛騨市 

 ・本巣市 

 ・郡上市 

 ・下呂市 

 ・海津市 

 ・岐南町 

 ・笠松町 

 ・養老町 

 ・垂井町 

 ・関ケ原町 

 ・神戸町 

 ・輪之内町 

 ・安八町 

 ・揖斐川町 

 ・大野町 

 ・池田町 

 ・北方町 

 ・坂祝町 

 ・富加町 

 ・川辺町 

 ・七宗町 

 ・八百津町 

 ・白川町 

 ・東白川村 

 ・御嵩町 

 ・白川村 

 

 ・株式会社 中広 

 ・株式会社 アドキットインフォケーション 

 ・ヨツハシ 株式会社 

 ・株式会社 ジチタイワークス 

 ・株式会社 太洋社 

 ・一般社団法人 オープン・コーポレーツ・ジャパン 

 

 

※令和４年度の掲載予定者については、落札後に協議します。 

 


