許可申請に係る提出書類チェック表（新規申請）
	事業所名
	許可を受けようとするサービスの種類

	
	■ 介護老人保健施設

	【事前協議】

	
	提出書類
	申請者確認欄

	１
	別記　第１号様式
介護老人保健施設開設計画書（増床等の許可事項変更の場合は　別記　第１号の２様式）
	

	２
	別紙　介護老人保健施設整備計画説明書
	

	【新規申請】

	
	提出書類
	申請者確認欄

	１
	様式第一号（一）　指定（許可）申請書（増床等の許可事項変更の場合は　様式第一号（九）　
介護老人保健施設・介護医療院　開設許可事項変更申請書）
	

	２
	付表第一号（十六）　介護老人保健施設の許可等に係る記載事項
	

	３
	申請者の登記事項証明書又は条例等
（登記事項証明書は、やむを得ず「電子申請・届出システム」以外の方法により申請する場合は、発行後３か月以内の原本を添付すること）
	

	４
	標準様式１　従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（介護老人保健施設）
	

	５
	従業者の資格を確認できる書類の写し
・医師、薬剤師、看護師、准看護師、理学療法士、作業療法士、言語聴覚士、栄養士、
介護支援専門員の資格を確認できる書類の写し
	

	６
	従業者の雇用が確認できる書類の写し

・雇用契約書、雇用通知書、辞令、健康保険被保険者証の写し　等

・兼務の場合は、兼務先の勤務表も添付すること
	

	７
	事業所が法人所有の場合

・土地・建物の登記事項証明書（発行後３か月以内のもの。写し可）

・建築確認通知書又は検査済証の写し

事業所が法人の所有でない場合

・土地・建物の賃貸借契約書、使用承諾書等の写し
	

	８
	標準様式３　平面図
	

	９
	参考様式２　居室面積等一覧表
	

	10
	標準様式４　設備・備品等一覧表
	

	11
	運営規程
	

	12
	標準様式５　利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要
	

	13
	併設する施設の概要
	

	14
	施設を共用する場合の利用計画
	

	15
	施設の面積及び平面図、敷地周囲の見取図（公図）
	

	16
	協力医療機関（協力歯科医療機関）との契約の内容（契約書の写し）
	

	17
	損害賠償責任保険証書の写し（手続中の場合は、申込書及び領収書の写し）
	

	18
	標準様式６　誓約書（介護老人保健施設向け）
	

	19
	標準様式７　介護支援専門員の氏名及びその登録番号
	

	20
	許可申請に係る提出書類チェック表（新規申請）
	

	21
	介護給付費算定に係る体制等に関する届出書、一覧表、添付書類
	


許可申請に係る提出書類チェック表（更新申請）
	事業所名
	許可の更新を受けようとするサービスの種類

	
	■ 介護老人保健施設

	【更新申請】

	
	提出書類
	申請者確認欄

	1
	様式第一号（二）　指定（許可）更新申請書
	

	2
	付表第一号（十六）　介護老人保健施設の許可等に係る記載事項
	

	3
	変更がない旨の申立書 （介護老人保健施設）
	

	4
	標準様式６　誓約書（介護老人保健施設向け）
	

	5
	標準様式７　介護支援専門員の氏名及びその登録番号
	

	6
	許可申請に係る提出書類チェック表（更新申請）
	



許可申請に係る行政指導に関するご案内
１　行政指導に疑義がある場合の相談受付窓口
　　　申請の受付や審査をする職員の行政指導（申請に関する指導・助言等）に疑義がある場合は、以下の
窓口で受け付けています。
〇県政へのご意見・ご提案窓口（県ホームページ）
　　https://www.pref.gifu.lg.jp/page/56717.html
    トップページ　＞　県政情報　＞　広報・広聴　＞　県政へのご意見・ご提案
  〇行政相談室（岐阜県庁内）　電話：058-272-1140（直通）
※月曜日から金曜日の8時30分～17時00分（祝日、年末年始を除く）
　　　　FAX ：058-278-2544　e-mail：c11217＠pref.gifu.lg.jp
２　行政不服審査制度について
（1） 申請が認められず不服がある場合には、処分があったことを知った日から３か月以内に、審査請求
を行うことができます。
（2） 審査請求を行う場合は、審査請求書を提出（提出先：審査庁又は処分庁）してください。
（3） 審査請求の手続きの流れ、審査請求書の様式、制度のより詳しい内容については、以下の県HPを
ご覧ください。
　　 行政不服審査制度　https://www.pref.gifu.lg.jp/page/250996.html
