
 業務分掌表（記載例） 

 

株式会社○○薬局 役員業務分掌表 

 
 
 

 
取締役 
 
  △川 ○子 
 

 
 
 ○○薬局担当役員（管理薬剤師） 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
代表取締役 
 
 ○山 ×男 
 

 
 

 
 

 
取締役 
 
  ○海 ×雄 
 

 
 
 販売担当役員 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
取締役 
 
  △鳥 ○江 
 

 
 
 経理担当役員 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
取締役 
 
  ○花 △美 
 

 
 
 非常勤役員 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
内の者が、麻薬関係業務を行う役員であることを証明する。 

 
 

 

        令和○年○月○日 

 

 

                            岐阜市○○町×－×－× 

 

                               株式会社○○薬局 

                                 代表取締役 ○山 ×男   

 

 

 

・申請時に役員であるすべての者の役職、氏名、担当業務を記載し、麻薬業務を行う役員を明確に示

してください。（作成にあたっては、登記事項証明書等により現在の役員の確認を行ってくださ

い。） 

・業務を行う役員については、以下のとおりです。 

  ①合名会社…定款に別段の定めがないときは社員全員 

 ②合資会社…定款に別段の定めがないときは無限責任社員全員 

 ③株式会社（特定有限会社を含む。）…代表取締役及び「麻薬及び向精神薬取締法」の免許に係る

業務を担当する役員 

 ④民法法人…理事全員 

・代表取締役社長等の最高責任者によって事実に相違ない旨の証明をしてください。（証明日の記載

（受理日の１ヶ月以内の日付）が必要となります。） 

 


